Import des Interreligiosen Kalenders
in MS Outlook und Google Kalender

1. Import in Outlook

ics-Datei auf dem PC/Computer speichern:
Auf der Website www.mkffi.nrw/interreligioeser-kalender mit der rechten(!) Maustaste die Punkt

welektronischer Interreligiéser Kalender” anklicken und dann im Kontextmenu die Option ,Ziel speichern
unter...” bzw. ,Link speichern unter...” anklicken. Wahlen Sie einen Speicherort auf Ihrem PC/Computer und
speichern Sie die Datei nun ab.

Dann die auf dem PC/Computer gespeicherte Datei mit rechter Maustaste anklicken.
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Sollten Sie den Kalender I6schen wollen, so klicken Sie mit der rechten (!) Maustaste auf den

Kalendernamen (ik2021). Im Kontextmenu wahlen Sie dann ,, Kalender I6schen”.
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2. Import in Google Kalender

Wenn Sie im Google-Konto die Kalender-App ausgewahlt haben, kdnnen Sie in der linken Spalte unter
~Weitere Kalender” per Plus-Zeichen einen Kalender erganzen.
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Nun kénnen Sie einen Kalendernamen (Beispiel: /K2027) und eine Beschreibung (Beispiel: Interreligidser
Kalender 2021) eintragen und dann auf den Button ,Kalender erstellen” klicken.
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Nun wahlen Sie in der linken Spalte die Option ,Importieren & Exportieren”.
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Jetzt kdnnen Sie die auf Ihrem PC/Computer gespeicherte ics-Datei auswahlen. Wahlen Sie auBerdem im
Punkt,,Zum Kalender hinzufiigen” den gerade erstellen Kalender ,/K2021“ (Beispiel) aus.
Nach dem Klick auf den Button ,,/mportieren” werden die Kalendereintrage angelegt.
Sie kénnen nun den Bereich ,Einstellungen” verlassen.

Méochten Sie den Kalender 16schen oder Einstellungen andern, so rufen Sie den Bereich ,Einstellungen”
wieder auf - per Klick auf das Zahnrad-Symbol oben rechts.
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