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Abschluss eines Bei Bedarf: Nach Abschluss des Verwaltungsvertrages werden ggf. Beteiligung von Personalrat,

Verwaltungsvertrages zur
Kostenubernahme

Dieser wird von der
zustandigen Bezirksregierung
(BR) Ubersandt.

Das
Bezahlkartensystem
steht fruhestens drei

Wochen nach Abruf é——

der Dienstleistung
zur Verfugung
(ein spaterer
Startzeitpunkt kann
bei Bedarf vereinbart
werden).

Schnittstellen zum
Fachverfahren in eigener
Zustandigkeit
beauftragen

Vorbereitung des Systems durch den
Dienstleister (Dauer drei Wochen);
Schulung der Mitarbeitenden im
Rahmen offener Schulungen

é——_

die Dokumente durch die BR bereitgestellt, die auf

die ndchsten Schritte vorbereiten:
» Datenschutzfolgeabschatzung mit dem
Auftragsverarbeitungsvertrag,
» Vertragsunterlagen mit Preisblatt und
« aktuelles Muster des Abrufscheins.

Gleichstellungsbeauftragter und
Schwerbehindertenvertretung

?—

Nach Abschluss des Verwaltungsvertrages
wird nach Ihrer Mitteilung der abrufberechtigten
Personen an die zustandige Bezirksregierung
der Bezahlkartendienstleister durch das
MKJFGFI beauftragt, die gemeldeten Personen
zum Webportal freizuschalten.

Nach Freischaltung:
» Abrufschein abrufen
« ausfillen
 unterschrieben/gesiegelt im
Webportal hochladen
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Schritt 1

VERTRAGSABSCHLUSS

Abschluss elnes
Verwaltungsvertrages zur
Kostenubernahme

Dieser wird von der zustandigen
)) Bezirksregierung Ubersandt.



des Landes Nordrhein-Westfalen
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SCHRITT 2

Bel Bedarf: Schnittstellen zum
Fachverfahren in eigener
Zustandigkeit beauftragen




O Schritt 3

Nach Abschluss des Verwaltungsvertrages

werden folgende Dokumente durch die ZUGESANDTE

Bezirksregierung bereitgestellt, die auf die

nachsten Schritte vorbereiten sollen: DOKUMENTE:
INTERNE
1 Datenschutzfolgeabschatzung mit VERWENDUNG UND

dem Auftragsverarbeitungsvertrag

VORBEREITUNG

2 Vertragsunterlagen mit Preisblatt
3 aktuelles Muster des Abrufscheins I I ‘
Ist durch die Leistungsbehotrde zu erstellen. Als Unterstitzung kann die @
mit der Datenschutzkonferenz abgestimmte Muster-Vorlage genutzt
werden.

O10I RO
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Preisblatt C

Wichtig fur Kommunen:
Preisblatt C

Zu beachtende Unterpunkte:

1 Datenschutzfolgeabschatzung mit dem
Auftragsverarbeitungsvertrag ¢ 2.2
.+ 2.3
. 3.1
. 3.2

aktuelles Muster des Abrufscheins . |
o Individuelle Schulungen sind zu

begrinden und Uber die Bezirksregierung
ZuU beantragen.

5.1.1-5.1.5
o Um herauszufinden, zu welchem Roll-Out
Paket Inre Kommune gehdrt, nutzen Sie
bitte Teill D des Rahmenvertrages.
o Einheit und Einzelpreis sind zu
berlcksichtigen; die Mengenangabe ist
‘ nicht zu bericksichtigen.

Zur Vollstandigkeit werden alle
Dokumente ubersandt
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SCHRITT 4 ~

ggf. Betelligung von Personalrat,
Gleichstellungsbeauftragter und
Schwerbehindertenvertretung




Schritt 5

FREISCHALTUNG DER
ABRUFBERECHTIGTEN
PERSONEN

Nach Abschluss des Verwaltungsvertrages
wird nach Ihrer Mitteillung der
abrufberechtigten Personen an die
zustandige Bezirksregierung der
Bezahlkartendienstleister (Nortal) durch das
MKJFGFI beauftragt, die gemeldeten
Personen zum Webportal freizuschalten.




O Schritt 6
ABRUF DER

DIENSTLEISTUNG
BEl DEM

DIENSTLEISTER

&

Nach der Freischaltung:
1 Abrufschein abrufen

2 ausfullen

3 unterschrieben/gesiegelt im Webportal
hochladen
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O

SCHRITT 7

Vorbereitungen treffen

Vorbereitung des Systems durch
den Dienstleister (Dauer drei
Wochen)

Schulung der Mitarbeitenden im
Rahmen offener Schulungen




Ministerium far Kinder, Jugend, Familie,
Gleichstellung, Flucht und Integration
des Landes Nordrhein-Westfalen
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Das Bezahlkartensystem
steht spatestens drel
Wochen nach Abruf der

G es C h aﬂ:t I Dienstleistung zur

Verflgung.

Ein spaterer Startzeitpunkt
kann bel Bedarf vereinbart
werden.




benotigte Unterlagen:

KOSTENERSTATTUNG r
sachlich und rechnerisch

Wie wird meine Zahlung an den Dienstleister gezeichnete Rechnung
erstattet?

Beleg der Zahlung an
den Dienstleister

Bitte um Erstattung formlos per
Mail an die zustandige
Bezirksregierung senden.

ﬂ Es gibt keinen Vordruck




Fragen?

Melden Sie sich bel Ihrer zustandigen
Bezirksregierung:

Bezirksregierung Arnsberg:
bezahlkarte@bra.nrw.de

Bezirksregierung Detmold:
bezahlkarte.kommunen@bezreg-
detmold.nrw.de

Bezirksregierung Dusseldorf:
Dez20.Bezahlkarte@brd.nrw.de

Bezirksregierung Koln:
Bezahlkarte@bezreg-koeln.nrw.de

Bezirksregierung Munster:
asylblg@bezreg-muenster.nrw.de
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